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1.

Altalanos rendeikezések

1.1. A Szabalyzat célja és tartalma

A jelen Szabdlyzat célja annak szabélyozasa és biztositdsa, hogy a Dunaszegi Kézés
Onkormanyzati Hivatal és a kézés dnkorményzat &ltal fenntartott intézmények (a
tovabbiakban egyttesen: ,,Adatkezel6k”) az adatkezelésiiket a jogszabalyoknak
megfeleléen valésitsa meg, valamint, hogy meghatdrozzék az Adatkezelknek a
személyes adatok kezelése és védelme kérében teendd intézkedéseit, illetve
rdgzitsék az ehhez kapcsolédé belsd adatvédelmi eljarasaikat.

Az AdatkezelOk elkotelezettek a természetes személyek személyes adatainak
védelmében, ebbdl fakadban kiemelten fontosnak tartjdk az informacids
onrendelkezési jog tiszteletben tartdsat. Ennek megfeleléen az AdatkezelSk
adatkezelési-, és adatfeldolgozasi tevékenységei kapcsan tudomasukra jutott
személyes adatokat bizalmasan kezelik, és megtesznek minden olyan biztonsagi,
technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsédgat garantdljak.

A jelen Szabalyzat célja tovabba, hogy az Adatkezel8k mind a szervezetén beliil,
mind kils6, szerzédésen-, illetve egyéb kapcsolatain alapulé viszonyaiban
biztositsdk a személyes adatok integritdsat, bizalmassagat, védelmét, formai és
tartalmi helyességét és épségét.

Az AdatkezelSk gondoskodnak arrél, hogy a nevében eljdré képviseldi, dolgozéi, a
személyes adatok kezelésében érintett szerz8déses partnerei, illetve barmely olyan
személy, aki az AdatkezelSk helyett és/vagy nevében eljarnak, a jelen Szabélyzat
tartalmat megismerjék és a jelen Szabdlyzat rendelkezései szerint jarjanak el. Az
Adatkezel6k minden esetben meggyézédnek arrél, hogy a jelen bekezdésben
megjeldlt személyek a Szabalyzattal azonos szinti minimum standardokkal
rendelkeznek-e a személyes adatok kezelése és az adatbiztonsag terén.

Az Adatkezelék mindenkor vallaljdk, hogy az Adatkezelés médjanak
meghatarozasakor, illetve az Adatkezelés sordn olyan technikai és szervezési
intézkedéseket eszkdzélnek, amelyek célja az adatvédelmi alapelvek betartasa és
az személyes adatkezelésben érintettek jogainak védelme. Az AdatkezelSk
kételezettséget vallalnak tovabba arra, hogy csak olyan személyes adatot kezelnek,
amely a konkrét adatkezelési cél elérése szempontjabol elengedhetetlen.

Az AdatkezelSk altal adatkezel6ként és adatfeldolgozdként kezelt személyes adatok
felsorolasat az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasa tartalmazza.

A Jelen Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik az aldbbi dokumentumok:

- Kamera szabalyzat (papir alapon)

~ Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasa (excel fajl)
- Incidens nyilvantartas (excel fajl)

- Adafeldolgozdk nyilvantartasa (excel fajl)

- Erintettek kéréseinek nyilvantartasa (excel fajl)

- A vonatkozé adatkezelési tajékoztatdk

— A vonatkozé adatfeldolgozdi szerz6dések

Tekintettel arra, hogy az Adatkezel6k mindegyike a kdzds dnkormanyzat valamely
szerve, igy szabdlyzataikat és nyilvéntartasaikat kozosen vezetik, mely
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dokumentumok vezetéséért a Dunaszegi Kézés Onkormanyzati Hivatal jegyz6je
felel. Bérmely Adatkezel6 igényelheti a jegyz6tél ezen dokumentumok
rendelkezésre bocsatasat, vagy az azokba térténé betekintést.

1.2. A Szabalyzat hatalya, frissitése

A Jelen Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezel8k, valamint szervezeti
egységeik valamennyi koztisztviselSi-, kézalkalmazotti-, megbizasi-, vallalkozési
jogviszonyban foglalkoztatott munkatdrsara (a tovabbiakban: ,Alkalmazottak”),
tovabba minden olyan személyre, aki az Adatkezeld szolgéltatasait igénybe veszi
és ennek korében személyes adatidt az Adatkezel8k kezelik, fiiggetleniil az
Adatkezel6khoz kapcsolodd jogviszonyatdl (a tovabbiakban: ,Erintett”).

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

- az Adatkezeldk kezelésében |évé valamennyi iratra, szerzédésre, adatra, és
egyéb dokumentumra, az Adatkezelk leltéraira, nyilvantartdsaira;

- az Adatkezel6k informatikai adatbazisaira és egyéb informatikai rendszereken
tarolt adataira;

~ amennyiben az Adatkezel6k miikddésére vonatkozé egyéb szabalyzat, igy
kiulondsen az Iratkezelési Szabdlyzat, Informatikai Biztonsagi Szabélyzat,
Tlzvédelmi Szabalyzat eltéréen nem rendelkezik;

* az informatikai folyamatokat Ileir6 valamennyi dokumentacidra
(fejlesztési, szervezési, programozasi, lizemeltetési dokumentécidk);

= aszemélyes adatok barmilyen médon térténd felhasznalaséra;

= a védelmet élvezd személyes adatok teljes korére, keletkezésiik és
felhasznalasuk, valamint feldolgozasuk helyétél, tovdbba megjelenési
formajuktol fuggetleniil;

= minden olyan egyéb adatkezelési és adatfeldolgozdsi tevékenységre,
amely a GDPR, vagy az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informdcidészabadsagroél szolé 2011, évi CXII. térvény (a tovabbiakban:
Infotv.) fogalomhasznalata szerint személyes-, vagy kiilénleges
személyes adatra vonatkozik.

Az Adatkezel6k koézfeladatot elldtd szervek |évén a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsédg Hatosag 2018-as beszdmoldjanak eleget téve adatkezeléseik
tébbségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjara alapitjak.

Kotelezé adatkezeléseiket az Infotv. 5. § (5) bekezdés alapjan haromévente
feliilvizsgaljak, annak vizsgalata céljabdl, hogy az 3ltaluk, illetve a megbizasukbdl
vagy rendelkezésiik alapjan eljaré adatfeldolgozé &ltal kezelt személyes adat
kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz sziikséges-e. Ezen
felllvizsgalat koérliményeit és eredményét az Adatkezel6k dokumentéljdk, e
dokumentaciot a fellilvizsgalat elvégzését kivetd tiz évig megébrzik és azt a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag kérésére a Hatésdg rendelkezésére
bocsatjak.

Az AdatkezelSk - a fentiektdl fliggetleniil is - minden évben kételesek gondoskodni
a Szabalyzat feliilvizsgalatardl, illetve ett6l eltéréen minden olyan esetben is,
amikor a Szabalyzat alapjat képez8 dokumentumok, adatkezelések, valamint
szabalyozé iratok véltozadsat észleli, amennyiben ez a valtozds érdemben
befolyasolna a jelen Szabdlyzat tartalmét.
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Az Adatkezel6k

Az Adatkezel6k a Dunaszegi Kéz8s Onkormanyzat szervei, illetve a Dunaszegi K6zos
Onkorményzat Hivatal altal fenntartott intézmények.

Az Adatkezel6k adatkezelési tevékenységét adatvédelmi tisztviselé tdmogatja. Az
adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatdst nyujt és tandcsot ad az Adatkezel§ részére a
személyes adatok védelmével és kezelésével kapcsolatban, valamint figyelemmel
kiséri és ellen6rzi az adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos
jogszabalyoknak térténd megfelelést. Emellett kiemelt figyelmet fordit az esetleges
panaszok kivizsgdlasara és orvosldsara, tovabbad kapcsolatot tart a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsaggal.

Az Adatkezelék mindegyike vallalja, hogy a személyes adatok kezelése tekintetében
jelen szabalyzat rendelkezéseit betartjak, igy a szabalyzat hatdlya kiterjed az alébbi
Adatkezel6k mindegyikére.

Az Adatkezel6k megnevezése:

(i) Dunaszegi Kozds Onkormanyzati Hivatal (nyilvantartisi szdm:
810979),

(i) Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegité Tarsulas (nyilvantartdsi
szam: 824761),

(iii) Dunaszegi Napkozi Otthonos Ovoda és Bélcséde (nyilvantartési
szam: 641159),

(iv) Kunszigeti Gyermekellaté Tarsulas (nyilvantartasi szam: 824848),

(v) Kunszigeti Tiindérkert Bélcs6de (nyilvantartasi szdm: 845951),

(vi) Kunszigeti Tiindérvar Ovoda (nyilvantartési szdm: 642750),

(vii) Kun-Te-Va Kunszigeti Telepiilésfejlesztési és Vagyongazdalkodd

Kft. (cégjegyzékszam: 08-09-031139),

(viii) Dunaszegi Telepiilésiizemeltetési Nonprofit Kft. (cégjegyzékszam:
08-09-027804)

Adatvédelmi feleldsség

Az AdatkezelSk Alkalmazottai kivétel nélkiil kdtelesek betartani jelen Szabdlyzat
rendelkezéseit. Amennyiben a Szabdlyzat megsértését vagy a megsértés gyanujat
észlelik kotelesek késedelem nélkiil tajékoztatni errél az Adatkezelét vagy az
Adatvédelmi Tisztvisel6t.

Az Adatkezeldk kételesek gondoskodni arrél, hogy a neviikben eljaré képviseldik,
alkalmazottaik a személyes adatok kezelésében érintett szerzédéses partnereik,
illetve barmely olyan személy, aki az AdatkezelSk helyett és/vagy nevében eljdrnak,
a jelen Szabalyzat tartalmat megismerjék és a jelen Szabdlyzat rendelkezései
szerint jarjanak el. Az Adatkezel6k minden esetben meggyéz8dnek arrél, hogy a
jelen bekezdésben megjelolt személyek a Szabdlyzattal azonos szint minimum
standardokkal rendelkeznek-e a személyes adatok kezelése és az adatbiztonsdg
terén.



Azon személyes adatokat, amelyeket a jelen Szabdlyzat alapjan az Adatkezel6k
nem kivanjak kezelni, az AdatkezelSk téréini kdtelesek.

Az Adatkezel6k magukra nézve kételezének ismerik el a Szabalyzat tartalmat és

kotelezettséget vallalnak arra, hogy tevékenységiikkel kapcsolatos minden
adatkezelés megfelel a jelen Szabalyzatban foglaltaknak.

1,5. Vonatkoz6 jogszabalyok

A jelen Szabalyzat, valamint minden a Szabalyzathoz kapcsolédé dokumentum Ggy

keriilt kialakitasra, hogy azok mindenkor megfeleljenek az aldbbi jogszabalyoknak,
valamint szabalyozo iratoknak.

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETE

(2016. aprilis 27.)

GDPR a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése

tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kiviil
helyezésérél (ditalanos adatvédelmi rendelet)

2011. évi CXII. térvény
Infotv.

az informacios oénrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol

2013, évi L. térvény az allami és 6nkormanyzati szervek
Ibtv. . . e . &y
elektronikus informaciébiztonsagarol

Az Adatkezeld a fenti jogszabalyok mellett az adatkezelése soran mindvégig szem
elétt tartja a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatésag altal
kibocsatott ajanlasokat és javaslatokat is.

Az AdatkezelGk adatvédelmi szervezete

Az Adatkezel6k az aldbbiak szerint allapitjdk meg adatvédelmi rendszeriiket. Az
Adatkezel6k adatvédelmének rendszere az alédbbi elemekbdl ali:

- az Adatkezel6 adatvédelmi szervezetének kialakitdsa:
— adatvédelemre vonatkozo feladat- és hatdskdrdk megallapitasa;
— az Adatkezelés feliigyelete.

Az adatvédelmi szervezetrendszer hdrom elembdl tevédik Gssze:

1) Az AdatkezelGk intézményvezetdi,

2) A Dunaszegi K6zds Onkormanyzati Hivatal jegyz6je, mint belsd
adatvédelmi felelds,

3) Adatvédelmi tisztviseld.



A fentiek kdrében az Adatkezel6k intézményvezetdinek jogai és kételezettségei:

— felelds az Erintetteknek a hatalyos jogszabalyi elGirdsokban, - igy kiiléndsen jelen
Szabdlyzat 1.5. pontja alatt szerepl6 jogszabalyokban - meghatdrozott jogainak
gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositdsaért;

- felel8s altala kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, tdrgyi és
technikai feltételek biztositasaért;

- felelés az adatkezelésre iranyuld ellen6rzés soran esetlegesen feltart
hidnyossagok vagy jogszabalysérté kérilmények megsziintetéséért, a személyi
felelosség megallapitasdhoz szilkséges eljardas kezdeményezéséért, illetve
lefolytatasaért;

— vizsgalatot rendelhet el;

- kiadja az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyokat.

A szabédlyzatban elGirtak betartatasaért a feladatkérében minden érintett
intézményvezetd intézmenye vonatkozasaban 6nalléan felelds.

2.1. Az Adatvédeimi tisztvisei

b2 R Aurriboet uialhotuct

Az Adatkezel6 (ideértve azt az esetet is, amikor az Adatkezel6 adatfeldolgozdi
pozicidban jar el) adatvédelmi tisztvisel6t (a tovabbiakban: ,Adatvédelmi
Tisztvisel6”) jel6l ki minden olyan esetben, amikor:

- az Adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatéd
szervek végzik, kivéve az igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben eljard
birésagokat;

- az Adatkezel6 f6 tevékenységei olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegiiknél, hatokoriknél és/vagy céljaiknal fogva az
érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymérték(i megfigyelését teszik
sziikségessé;

— az Adatkezel$ f6 tevékenységei a személyes adatok kiilénleges kategéridinak
és a bulntetSjogi felelésség megdllapitdsara vonatkozd hatarozatokra és
blincselekményekre vonatkozé adatok nagy szamban torténd kezelését
foglaljak magukban.

A Dunaszegi K6zds Onkormdnyzati Hivatal az alabbi adatvédelmi tisztvisel6t jelslte
ki.

Az ADATKEZELOK altal kijelolt Adatvédelmi Tisztvisel§:
dr. Hegyi Aron Antal

Telefonszam: +36-70-739-79-73
Email cim: central@primantis.hu
Postacim: 1165 Budapest, Hunyadvar utca 45/A

2.1.1. Az Adatvédelmi tisztviselS jogalldsa

Az Adatkezel6k biztositjak, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 a Személyes Adatok
védelmével kapcsolatos Osszes ligybe megfeleld modon és idében
bekapcsolddjon, valamint betekintést nyerhessen. Az Adatkezel6k tdmogatjak



2.1.2,

az Adatvédelmi Tisztvisel6t feladatai elldtdsédban azéltal, hogy biztositjak
szamara azokat az forrdsokat, iratokat, adatokat, amelyek e feladatok
végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez vald
hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi Tisztviseldk szakértsi szintii
ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek.

Az Adatkezel6k biztositjdk, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 a feladatai
ellatasaval kapcsolatban utasitdsokat senkitél ne fogadjon el. Az Adatkezel6k az
Adatvédelmi Tisztvisel6t feladatai elldtdsaval ésszefiiggésben nem bocséathatjak
el és szankcidval nem sujthatjdk. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 kozvetlenlil az
Adatkezeld legfels6 vezetésének-, igy a Dunaszegi Kézés Onkormdnyzati Hivatal
jegyz6jének tartozik felelésséggel.

Az Erintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik
gyakorldsahoz kapcsolédd valamennyi kérdésben az Adatvédelmi Tisztvisel6héz
fordulhatnak.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban uniés vagy
tagallami jogban meghatéarozott titoktartdsi kételezettség vagy az adatok
bizalmas kezelésére vonatkozé kételezettség koti.

Az Adatvédelmi Tisztviseld mas feladatokat is elldthat az AdatkezelSk
szervezetrendszerén beliil. Ezeket a feladatokat az Adatkezel8k, valamint az
Adatvédelmi Tisztvisel6 el6re egyeztetik és pontosan meghatarozzék az egyes
feladat-és hataskoroket. Az Adatkezel6k biztositjdk, hogy e feladatokbdl ne
fakadjon 6sszeférhetetlenség az Adatvédelmi Tisztvisel6i feladataival, valamint
Adatvédelmi Tisztvisel6i feladatainak elldtdsat ne akadalyozza.

Az Adatvédelmi tisztviselé feladatai

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a kévetkezd feladatokat latja el:

- tajékoztat és szakmai tandcsot ad az Adatkezeld, tovabba az Adatkezel$
munkatarsai, tisztségviselGi részére a GDPR, valamint az egyéb uniés vagy
tagallami  adatvédelmi  rendelkezések szerinti  koételezettségeikkel
kapcsolatban, ebben a koérben oktatdst és tovabbképzést is tarhat az
Adatkezel6k munkatarsai szdmara;

- ellendrzi a GDPR-nak, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az Adatkezel6k személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsdé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorék
kijel6lését, az adatkezelési miveletekben részt vevé személyzet tudatossag-
névelését és képzését, valamint a kapcsolédé auditokat is;

- kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozéan,
valamint nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvégzését;

- egyluttm(ikédik a felligyeleti hatésaggal; és

- az adatkezeléssel 0sszefiiggd Ugyekben - ideértve az elfzetes konzultaciot
is — kapcsolattartd pontként szolgal a felligyeleti hatdsag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzulticiét folytat vele.

Az Adatvédelmi Tisztvisel$ feladatait — az adatkezelési miiveletekhez f(iz8d6
kockazat megfeleld figyelembevételével - az adatkezelés jellegére, hatdkorére,
koriilményére és céljara is tekintettel végzi.



Az Adatkezelbk tevékenységi koriik és intézményrendszeriik komplexitdsabél
adéddan belsé adatvédelmi felel6st jelolnek ki annak érdekében, hogy a

személyes adatok védelme és az ezzel kapcsolatos informaciéaramlas hatékony
és rovid reagalasu lehessen.

A belsé adatvédelmi felelés feladatai:

- kapcsolattarté pontként szolgal az intézményvezeték és az adatvédelmi
tisztvisel6 kdzott,

- kapcsolattarté pontként szolgadl az Adatkezel6héz fordulé érintettek és az
adatvédelmi tisztviseld kdzétt,

- segiti az intézményvezetéket a személyes adatok védelmére irdnyadé belsé
szabalyozdeszkézok gyakorlati tiiltetésében,

- segiti az adatvédelmi tisztvisel6t az Adatkezel8k napi mlikédésével
kapcsolatos informacidszerzésben,

Az Adatkezel6k bels6 adatvédelmi feleldsnek az Dunaszegi Kozos

7. 7

Onkormanyzati Hivatal jegyz6jét jelslik ki.

-

3. Ertelmezd rendeikezések

A Szabalyzatban el6forduldé nagybetlis szavak, illetve kifejezések az aldbbi - GDPR
Rendeletben meghatarozott - jelentéssel birnak.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, {igyntkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az Adatkezel8 nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatéllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miveletek &sszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, atalakitis vagy megvéltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kézlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon
térténd hozzaférhetévé tétel Utjan, 6sszehangolds vagy 6sszekapcsolds, korldtozas,
torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelélése jovSbeli kezelésiik
korlatozésa céljabdl.

Adatvédelmi Incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatésat, jogosulatlan kbzlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Alnevesités: személyes adatok olyan moddon torténé kezelése, amelynek
kdvetkeztében tovabbi informaciok felhasznélasa nélkiil tébbé mar nem allapithaté meg,
hogy a személyes adat, mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy
az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljdk, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.
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Az Erintett Hozzajarulasa: az Erintett akaratdnak énkéntes, konkrét és megfeleld
tdjékoztatason alapuldé és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlenil kifejez6 cselekedet Gtjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érinté Személyes Adatok kezeléséhez.

Azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kézvetlen vagy
kdzvetett moédon, kiléndsen valamely azonosité, példdul név, azonosité szdm,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziol6giai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy
vagy tobb tényezé alapjan azonosithaté.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdézhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a Személyes Adatot kézlik, fiiggetleniil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében
az unidés vagy a tagdllami joggal 6sszhangban férhetnek hozzad személyes adatokhoz,
nem mindsilnek cimzettnek, az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése
meg kell, hogy feleljen az Adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandd
adatvédelmi szabdalyoknak.

Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy.

Harmadik Fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy
badrmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezelbvel, az
Adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezel6 vagy Adatfeldolgozé
kbzvetlen iranyitdsa alatt a Személyes Adatok kezelésére felhatalmazést kaptak.

Jog/jogszabalyok/jogi kotelezettségek: A mindenkor hatdlyos magyar és eurdpai
uniés jogszabalyok, igy kulondsen jelen Szabdlyzat ,a Szabdlyzat hatdlya és vonatkozd
jogszabalyok” cim 3. pontja alatt szerepld jogszabalyok.

Kiilénleges Adat: a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsdgra utalé Személyes Adat,
valamint a természetes személyek egyedi azonositdsat célzé genetikai és biometrikus
adat, az egészségligyi adat és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis
irdAnyultsédgara vonatkozo Személyes Adatok:

(a) genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai
jellemzdire vonatkozé minden olyan Személyes Adat, amely az adott személy
és amely els6sorban az adott természetes személybdl vett bioldgiai minta
elemzéseébdl ered;

(b) biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozé _minden olyan, sajatos technikai eljardsokkal nyert
Személyes Adat, amely lehetévé teszi vagy megerésiti a természetes személy
egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;

(c) egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotédra vonatkozé Személyes Adat, ideértve a természetes személy szdmara
nydjtott egészségligyi szolgdltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely
informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotardl.

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6
bizonyos személyes jellemzdk értékelésére, kiilonésen a munkahelyi teljesitményhez,
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gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz érdeklédéshez,
megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgéshoz kapcsolédd
jellemz&k elemzésére vagy elérejelzésére haszndljak.

Személyes Adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozd
barmely informécié. Azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kdzvetett médon, kiiléndsen valamely azonosité, példaul név, szdm, helymeghatarozé
adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossdgdra vonatkozd egy vagy tébb tényezé
alapjan azonosithato.

Az Adatkezelés alapelvej

Az Adatkezel6k az adatkezelései soran elméletben és a gyakorlatban is érvényesitik az
alabbi, alapelvi szint(i kovetelményeket, jelen Szabdlyzat kifejezetten erre utald
rendelkezése hianyaban is.

4.1. Tisztességesség elve

A Személyes Adatok kezelésének minden esetben tisztességes médon, azaz az
Erintett informaciés o©nrendelkezési jogdnak, maganszférdjanak, emberi
méltoésaganak tiszteletben tartasaval kell torténnie.

A tisztességesség elve korlatot szab az adatkezelési tevékenységek folytatédsanak,
annak figyelembevételével, hogy az Erintett ,nem pusztén térgya, hanem alanya az
Adatkezelésnek”. Igy az Adatkezel6k nem téveszthetik meg az Erintettet az
Adatkezelés soran, nem bocsathatnak ki megtévesztd tartalmu téjékoztatéast.

4.2. Jogszeriiség elve

A Személyes Adatok kezelését jogszerlien kell végezni. Jogszer(inek akkor
tekinthet6 az adatkezelés, ha az Adatkezel6k a GDPR Rendeletben meghatéarozott
jogalappal rendelkeznek az adat kezelésére.

Ha az Adatkezelék a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges Személyes Adatokat
kezelnek, gy az Adatkezelés akkor jogszerii, ha a jogalap a szerz8dés teljesitése.
Nem jogszerli az Adatkezelés azonban ebben az esetben, ha az Adatkezelék a
Személyes Adatokat hozzajarulds alapjan kezelik.

Az Adatkezel6k a Személyes Adatok kezelése jogalapjdnak meghatdrozésakor a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatdsag ajdnlasdnak megfeleléen
kizarélag egyetlen jogalapot vdalaszt az adott adatkezelési tevékenység
vonatkozasaban.

Amennyiben az Adatkezel6k kiilonleges személyes adatokat kezelnek, (gy ezt csak
annyiban teheti meg amennyiben a GDPR 9. cikk (2) bekezdés szerinti valamely
esetkor is fenndll. Ezt az AdatkezelSk kiilénleges személyes adatok kezelésénél
minden esetben kiilon vizsgaljak.
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4.4.

Atlathatosag elve és el6zetes tajékoztatas kbveteiménye

Doraphrbcomahseribe o sl ey

A Személyes Adatok kezelését az Erintett szamara atlathatéd médon kell végezni. Az
atlathatosag elvének célja, hogy az Erintett minden esetben értse, hogy Személyes
Adatait az Adatkezel6k milyen célbdl, milyen médon és mennyi ideig kezelik és az
érthetd, konnyen hozzaférhetd feltételekre tekintettel adja meg az adatokat az
Adatkezel6knek és gyakorolhassa érintetti jogait.

Az Adatkezelés atlathatésdga akkor all fenn, ha az Adatkezeléssel kapcsolatos
barmely véltozdsrél - a valtozdst az adott valtozés Erintettekre valé hatdsa
figyelembevételével meghatarozott idével megel6zéen — a fentiekben foglaltak
szerint tajékoztatjak az Adatkezelék az Erintettet.

Az atidthatosag elve tovabba megkdveteli, hogy az Adatkezel6k valamennyi,
Adatkezeléssel kapcsolatos intézkedését megfeleléen dokumentaljak. Az
Adatkezel6k az Frintettek részére meghatérozott id6kézénként ismételt
tdjékoztatast adnak annak érdekében, hogy biztositsdk, hogy az Erintett a
Személyes Adatai kezelésével kapcsolatos informacidkkal rendelkezik, jogait ennek
megdfeleléen gyakorolhatja.

Az 4tlathatésag elvének az Adatkezel6k akkor feleinek meg, ha az Erintettek részére
nyGjtandé tdjékoztatds, valamint az Erintettekkel folytatandé kommunikacié
(ideértve a jogok érvényesitésével, valamint az Adatvédelmi Incidenssel
kapcsolatos kommunikaciét) soran az aldbbi szempontokat figyelembe veszik:

- tomorség, atlathatdsag, érthetdség és kdnnyen hozzaférhetfség;

~  vilagos és kézérthet6é nyelvezet;

- irésbeliség vagy mas - a konkrét Adatkezelés tekintetében - megfeleld
méd, valamint az Erintett kérésére szébeli téjékoztatas.

A tajékoztatas az aldbbi médokon valdsulhat meg:

- tobbszintl elektronikus tajékoztatds (azaz az egyes személyes adatok
bekérése esetén informacidként felugré ablakban révid tdjékoztatast nydjt
a Személyes Adat kezelése tekintetében, valamint adatkezelési
tajékoztatoban részletes tajékoztatast nyujt);

— elektronikus Gton, felugré ablakban torténé tajékoztatas (azaz a Személyes
Adatok kezelésére vonatkozoé informacié felugrd ablakban jelenik meg a
honlap latogatdja részére a figyelemfelhivas érdekében);

— elektronikus Uton, Személyes Adatok kezelését lehetévé tevd feliilet
biztositdsa (azaz valamennyi, az adott honlapon keresztiil térténd vagy az
adott Adatkezel6k altal folytatott adatkezelési tevékenység kezelésérd! egy
fellleten keresztil nyujtanak tajekoztatast az Adatkezel6k);

- papir alapu tdjékoztatas; .

—~ telefonon, elGre régzitett hangfelvetelen keresztul térténd tajékoztatas;

- személyesen torténd tajékoztatas;

- szabvanyositott ikonokon keresztiil térténé tajékoztatas.

Célhoz kotbttség

A Személyes Adatokat kezelése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszer( célbdl
torténhet. Ezzel a céllal Gssze nem egyeztethetd moédon nem kezelhetik az
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AdatkezelOk a Személyes Adatokat. Az Adatkezel6k nem kezelhetnek tovabba
Személyes Adatokat meghatarozott cél nélkiil vagy jévébeli felhasznalds érdekében.

Az Adatkezel6k az Adatkezelés céljat az Adatkezelés megkezdése elbtt esetrdl
esetre vildgosan, a jogszabalyokkal 6sszhangban meghatérozzak, oly médon, hogy
a célt nem szliken vagy tu! tégan fogalmazzadk meg. Az Adatkezel6k az Adatkezelés
céljarél adatkezelési tajékoztatd tajékoztatjak az Erintetteket annak érdekében,
hogy az Erintettek megalapozott déntést tudjanak hozni az Adatkezelésrél.

Az Adatkezel6k a célhoz kotottségnek torténé megfelelés érdekében sziikséges
Iépéseket dtgondoljak, dokumentaljdk és megteszik.

.5, Adattakarékossag elve

Az Adatkezeldk a konkrét adatkezelési cél szempontjabél megfeleld, relevans és
sziikséges Személyes Adatokat kezelik.

Az Adatkezel6k valamennyi Adatkezelés esetén megvizsgaljdk, hogy az adatkezelési
cél megvaldsithatd lenne-e egyéb médon, ami a maganszférat kevésbé sérti. Az
Adatkezel6k mar az Adatkezelés megtervezésénél figyelembe veszik, hogy a
Személyes Adatok kezelése a konkrét adatkezelési cél megvaldsitdsdhoz sziikséges-
e, azzal aranyos-e, van-e barmilyen egyéb méd arra, hogy az Adatkezelék az
adatkezelési célt elérjék.

Pontossag elve

Az Adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagéat, teljességét és - ha az
Adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az
Erintettet csak az Adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

Ha az Adatkezel6k arrdl szereznek tudomast, hogy az altaluk kezelt Személyes Adat
az Adatkezelés célja szempontjabdl pontatlan, hibas, hidnyos vagy iddszeriitlen,
minden ésszer( intézkedést koteles megtenni annak érdekében, hogy a Személyes
Adatokat haladéktalanul téréljék vagy helyesbitsék.

Az Adatkezel6k mindent megtesznek annak érdekében, hogy azon adatbazisok,
amelyek személyazonosito, illetve kapcsolattartési adatokat tartalmaznak, pontos
informaciokat tartalmazzanak, igy az adatbdzisokat rendszeres id8kézonként
atvizsgaljak és az adatokat sziikség esetén frissitik.

Az Adatkezelék Alkalmazottai minden esetben kételesek az altaluk
rendelkezésre bocsatott személyes adatokban bekévetkezé valtozasokrél
az Adatkezelét haladéktalanul értesiteni (pl: lakcim-, tartézkodasi hely
valtozasa).

Korlatozott tarolhatosag elve

Személyes Adat csak a cél megvalbsuldsahoz sziikséges mértékben és ideig
kezelhetd. A Személyes Adat tarolasénak olyan formaban kell térténnie, amely az
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Erintettek azonositasét csak a Személyes Adatok kezelése céljainak eléréséhez
sziikséges ideig teszi lehetdvé.

Az Adatkezel6k a Személyes Adatok tdrolasi idejére vonatkozd listat készitenek,
amely alapjén az egyes Személyes Adatok térlésének idejét nyomon kévetik. Az
Adatkezeld a listat rendszeres id6kézonként felillvizsgaljdk. A lista az Adatkezelési
Tevékenységek Nyilvantartasanak részét képezi.

Amikor a Személyes Adatok kezelésének célja megvalbsul, vagy az Adatkezeldk
altal rogzitett tarolasi idé lejart, akkor az Adatkezel6k a Személyes Adatokat torlik,
vagy anonimizaljak.

4.8, Integritas és bizalmas jelleg eive

4.9,

Az Adatkezel8k olyan technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaznak, amelyek
biztositjdk a Személyes Adatok biztonsagat, illetve védelmet biztositanak az ellen,
hogy a Személyes Adatokat jogosulatlanul vagy jogellenesen kezeljék, azok
véletientil elvesszenek, megsemmistljenek vagy karosodjanak.

Az Adatkezel6k biztositjdk, hogy a papir alapon vagy elektronikusan kezelt
Személyes Adatokhoz az Adatkezel6k szervezetén beliil csak az arra jogosult
személy férjen hozzd, illetve harmadik személy e Személyes Adatokhoz
jogosulatlanul ne férjen hozza.

A Személyes Adatok bizalmassdganak biztositdsa érdekében az AdatkezelSk
értékelik az adott Adatkezelés természetébdl fakadd kockazatokat, és az e
kockazatok csdkkentését szolgald intézkedéseket alkalmaznak.

A Adatkezelék az adatvédelmi garancidkat az adatkezelési rendszerekbe a fejlesztés
legkorabbi szakaszatdl kezdve beépiti, figyelembe veszik a tudomany és technoldgia
4lldsat, valamint a végrehajtds kockadzatokkal és a védelmet igénylé Személyes
Adatok jellegével osszefiiggd koltségeit. Az Adatkezel6k biztositjak, hogy egy
esetleges adatvédelmi incidens esetén a Személyes Adatok kell6 idében
visszaallithatok legyenek.

Az integritds és bizalmas jelleg érvényre juttatdsa érdekében az AdatkezelGk
folyamatosan konzultélnak a rendszeriizemeltetést végzg szolgaltatoval.

Elszamoltathatésag elve

Az AdatkezeldSk felelések azért, hogy valamennyi fenti alapelvnek megfeleljenek. Az
Adatkezel6k tovabba felelések azért is, hogy képesek legyen igazolni a fenti
alapelveknek valé megfelelést. Az Adatkezel6k anyagi felelésséggel tartoznak az
adatvédelmi alapelvek végrehajtaséért.

Az Adatkezel6k - tobbek kdzott — a kdvetkezd intézkedéseket teszik meg az
alapelveknek valé megfelelés és annak igazolhatésdga érdekében:

—  irésbeli adatvédelmi szabalyzat készitése;

- adatkezelési tdjékoztatdk készitése;

— adatvédelmi nyilvantartasok készitése;

— adatfeldolgozéi szerz6dések irasba foglalasa;

— adatvédelmi kérdésekkel kapcsolatos dokumentacié elkészitése;
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~ szamitégépes halézatok biztonsdgdnak &tgondoldsa, ellenbrzése és
sziikség esetén a biztonsagi szint javitdsa;

-~ alkalmazottak oktatasa;

— adatvédelmi tisztviseld kijelslése.

5. Az Adatkezelés jogalapja és célja

A Személyes Adatok kezelése akkor és olyan mértékben jogszerl, amikor és
amennyiben legaldbb az alabbi pontban foglaltak egyike teljesiil:

az Erintett hozzajéruldsét adta Személyes Adatainak konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

az Adatkezelés olyan szerz4dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett
az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkstését megelézéen az Erintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges;

az Adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozé jogi kételezettség teljesitéséhez
sziikséges;

az Adatkezelés az Erintett vagy egy mdsik természetes szemeély létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

az Adatkezelés kozérdek(i vagy az Adatkezeldre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasénak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges;

az Adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsdagai, amelyek
Személyes Adatok védelmét teszik sziikségessé (kildndsen, ha az Erintett
gyermek).

Az Adatkezeldk az Adatkezelés jogalapjat a fenti pontok (jogalapok) egyikére,
és kizérdlag csak egyikére vald hivatkozassal hatarozzdk meg. Az AdatkezelSk
a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidészabadsdg Hatésdg 2018. évi
beszamoléjéval 6sszefiiggésben adatkezelései tébbségében a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja szerinti jogalapot alkalmazzak.

Amennyiben az Adatkezel6k a Személyes Adatokat egy konkrét célbél gyiijtik, és a
gylijtétt Személyes Adatokat barmely mas célbdl is hasznaini kivanjak, akkor -
amennyiben az eltér§ céli Adatkezelés nem az Erintett hozzajaruldsan vagy nem olyan
uniés vagy tagallami jogon alapul, amely sziikséges és aranyos intézkedésnek minésiil
egy demokratikus tarsadalomban - az Adatkezel6k az eltérd céli Adatkezelés
jogszerliségének megitélése szempontjabél az aldbbi szempontokat veszik figyelembe:

a Személyes Adatok gyUjtésének céljait és a tervezett tovabbi Adatkezelés céljai
kozotti esetleges kapcsolatokat;

a Személyes Adatok gylijtésének kériilményeit (kiilonds tekintettel az Erintettek
és az AdatkezelGk kozotti kapcsolatokra);

a Személyes Adatok jellegét (klilonésen azt, hogy Személyes Adatok kiilénleges
kategéridinak kezelésérél van-e sz6, illetve, hogy biintetéjogi felel8sség
megallapitdsara és blincselekményekre vonatkozé adatoknak a kezelésérdl van-
e sz0);

azt, hogy az Erintettekre nézve milyen esetleges kévetkezményekkel jarna az
adatok tervezett tovabbi kezelése;
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- megfeleld garancidak meglétét (példaul titkositas vagy alnevesités).

-

6. Az Erintettek jogai

Az Adatkezel8k az adatkezelés soran biztositjék, hogy az Erintettek gyakorolhassak az
adatkezeléshez kapcsolédé jogaikat. Ennek érdekében az Adatkezel6k az Erintett
részére tomor, atldthatd, értheté és kénnyen hozzéaférhetd formaban, vildgosan és
kézérthetden megfogalmazott tdjékoztatdst nyljtanak a Személyes Adatok kezelése
tekintetében. Az Adatkezel6k az Erintett dltal benydjtott kérelem teljesitését csak akkor
tagadhatjak meg, ha bizonyitjék, hogy az Erintettet nem &ll mddjukban azonositani.

Amennyiben az Adatkezel6khdz barmely Erintett8l kérés vagy kérdés érkezik, a
beérkezésétdl szamitott legrévidebb iddn beliil biztositjdk az érintetti jog gyakorlasat.
Ennek érdekében késedelem nélkiil kapcsolatot létesitenek az Erintettel az ligyintézés
céljabol és legkésdbb a kérelem beérkezésétl szamitott egy hdnapon beliil
tajékoztatjak az Erintettet a kérelem nyoman hozott intézkedéseikrél. Az egy hénapos
hatéridd a kérelem 6sszetettségére és a kérelmek szdmdra tekintettel legfeljebb tovabbi
két honappal meghosszabbithaté. Az Adatkezel8k a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy hodnapos hatdridén belill tajékoztatjdk az Erintettet a hataridé esetleges
meghosszabbitasarol.

Ha az Erintett elektronikus Gton nyujt be kérelmet, akkor az Adatkezel6k azt
elektronikus Gton vdlaszoljdk meg, kivéve, ha az Erintett mdasként nem kéri, de
mindenképpen igyekeznek olyan kommunikaciés utat vélasztani, amelyet maga az
Erintett is alkalmazott.

Az AdatkezelOk a tajékoztatast szabvanyositott ikonokkal is kiegészithetik a jél lathaté,
kénnyen értheté és joél olvashaté formaja &ltaldanos tédjékoztatds érdekében
(elektronikusan megjelenitett ikonoknak géppel olvashaténak kell lennie). Amennyiben
az Erintett kéri, akkor az Adatkezel6k széban is tajékoztatast nydijtanak, amennyiben
az Erintett a személyazonossagat - megfelelé okmanyok bemutatasaval - igazolta.

Amennyiben az Erintett kérelme egyértelmlien megalapozatlan vagy - kiiléndsen
ismétl6dd jellege miatt - tulzd, akkor az AdatkezelSk igényt tarthatnak az adminisztrativ
koltségek megtéritésére (gy, hogy ésszerli osszegli dijat szamithat fel, vagy
megtagadhatjak a kérelem alapjan torténé intézkedést. Amennyiben erre sor keriil, az
AdatkezelBknek kell bizonyitania, hogy az Erintett kérelme megalapozatlan vagy tdlzé.

Amennyiben az Adatkezel6knek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujté
személy kilétével kapcsolatban, akkor az Erintett személyazonossdga megerdsitéséhez
szlikséges tovabbi informacidkat kérhetnek.

Az AdatkezelSk az aldbbi érintetti jogokat tartja szem el6tt az adatkezelése soran:

- tdjékoztatashoz vald jog,

- hozzaféréshez valé jog,

- helyesbitéshez valé jog,

— torléshez vald jog,

- korlatozaséhoz valé jog,

~ adathordozhatésaghoz valé jog,
- tiltakozashoz valé jog,

valamint biztositjak az alabbi jogérvényesitési lehetéségekrél valé érintetti tdjékozoddst:
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- panasztételhez vald jog, valamint
- jogorvoslathoz valé jog.

e

©.1. Tajékoztatashoz valé jog

[t b Bty

A, BAE Tt 8 g Al

(i) Az AdatkezelSk az alabbiak szerint ny(jtanak téjékoztatast az Erintettek részére
a jelen pont (iii) és (iv) alpontjaban foglalt tartalommal:

amennyiben lehetdség van ra a Személyes Adatok kezelését megelézéen,
illetve az Adatkezelés megkezdésével egyidében;

amennyiben erre nincs lehetéség a Személyes Adatok kezelésének
konkrét korilményeit tekintetbe véve, a Személyes Adatok
megszerzésétdl szamitott ésszerl hataridén, de legkésébb egy hdonapon
belil;

ha a Személyes Adatokat az Erintettel valé kapcsolattartds céljara
hasznéljak, legaldbb az Erintettel valé els§ kapcsolatfelvétel alkalmaval;
vagy

ha varhatéan mas Cimzettel is kézli az adatokat, legkésébb a Személyes
Adatok elsé alkalommal valé kézlésekor.

(ii) Ha az Adatkezel6k az eredeti adatkezelési céltél eltéré célbdél tovabbi
Adatkezelést kivannak végezni, akkor valamennyi tovébbi Adatkezelést
megel&z8en tdjékoztatjdk az Erintettet az (j adatkezelési célrdl, valamint
valamennyi, (iii) alpont szerinti relevéns kiegészit§ informaciérol.

(iii) Az Adatkezel6k a Személyes Adatok megszerzésének idépontjdban az alabbi
pontokréol adnak minden esetben tdjékoztatdst az Erintettek részére,
amennyiben a Személyes Adatokat az Erintettél gy(ijtik:

az Adatkezel6nek és - ha van ilyen — az Adatkezel6 képviseldjének a kiléte
és elérhetOsegei;

az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetségei, ha van ilyen;

a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint az Adatkezelés
jogalapja;

az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei, amennyiben az
Adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges;

adott esetben a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a cimzettek
kategéridi, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszdgba vagy
nemzetkodzi szervezet részére kivanja tovabbitani a Személyes Adatokat;
tovdbbd -az Eurdpai Bizottsdg megfelelségi hatdrozatanak 1éte vagy
annak hidnya; vagy az Adatkezel6 olyan kényszerité erejli jogos
érdekében szilkséges adattovabbitds esetén, amihez képest az Erintett
érdekei, jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget a megfeleld és
alkalmas garancidk megjel6lése; valamint az azok masolatanak
megszerzésére szolgdlé moddokra vagy az azok elérhet8ségére vald
hivatkozas;

a Személyes Adatok tarolasanak idétartama, vagy, ha ez nem lehetséges,
ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozé
Személyes Adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, térlését vagy
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kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen Személyes Adatok
kezelése ellen, valamint az Erintett adathordozhatésaghoz val joga;
hozzajaruldson alapulé Adatkezelés esetén a hozzajdrulds barmely
iddpontban térténé visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzdjaruldas alapjan végrehajtott Adatkezelés
jogszer(iségét;

felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

arrél, hogy a Személyes Adat szolgdltatdsa jogszabdlyon vagy
szerzodéses kotelezettségen alapul vagy szerz8dés kétésének
eléfeltétele-e, valamint, hogy az Erintett kételes-e a Személyes Adatokat
megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges kévetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotést is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra
vonatkozéan értheté informaciok, hogy az ilyen Adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az Erintettre nézve milyen vérhaté kévetkezményekkel
bir.

Nem kell a fentiek szerinti tajékoztatdst megadni az Erintett részére, ha és
amilyen mértékben az Erintett mar rendelkezik az informécidkkal.

(iv) Az Adatkezel6k a Személyes Adatok megszerzésének idSpontjdban az aldbbi
pontokrdl adnak minden esetben tdjékoztatdst az FErintettek részére,
amennyiben a Személyes Adatokat Harmadik Féltdl gydijti:

az Adatkezelének és az Adatkezel6 képviselGjének a kiléte és
elérhetbségei (ha van ilyen);

az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségei (ha van ilyen);

a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint az Adatkezelés
jogalapja;

az érintett Személyes Adatok kategoriai;

a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi (ha van
ilyen);

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszégba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a Személyes Adatokat;
tovabba az Eurépai Bizottsdg megfeleléségi hatarozatdnak léte vagy
annak hidnya; vagy az Adatkezel6 olyan kényszeritd erejii jogos
érdekében sziikséges adattovabbitds esetén, amihez képest az Erintett
érdekei, jogai és szabadsagai hem élveznek elsébbséget a megfeleld és
alkalmas garancidk megjel6lése; valamint az azok maésolatanak
megszerzésére szolgdlé modokra vagy az azok elérhetfségére vald
hivatkozas; o

a Személyes Adatok tarolasanak idGtartama, vagy, ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei, amennyiben az
Adatkezelés az Adatkezelé6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges;

az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezelétdl a ré vonatkozé
Személyes Adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, térlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a Személyes Adatok kezelése
ellen, valamint az Erintett adathordozhatéséghoz valé joga:
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hozzajarulason alapulé Adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely
idépontban valé visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas
el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;
felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benydjtasédnak joga;

a Személyes Adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok
nyilvdnosan hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e; és

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé
érthetd informaciok, hogy az ilyen Adatkezelés milyen jelentéséggel, és
az Erintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

(v) Nem kell a fentiek szerinti tdjékoztatdst megadni az Erintett részére, ha és
amilyen mértékben

az Erintett mar rendelkezik az informaciokkal;

a szbéban forgd informacidok rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek
bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, kiildnésen a
kézérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatdsi célbél
vagy statisztikai célbél, a GDPR vonatkoz6 rendelkezésében foglalt
feltételek és garancidk figyelembevételével végzett Adatkezelés esetében,
vagy amennyiben a tajékoztatasi kotelezettség valdszinlsithetben
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen Adatkezelés
céljainak elérését. (Az Adatkezelének ebben az esetben megfeleld
intézkedéseket kell hoznia - az informacidk nyilvdnosan elérhetdvé tételét
is ideértve - az Erintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek
védelme érdekében);

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja az Adatkezel8re
alkalmazandd uniés vagy tagallami jog, amely az Erintett jogos
érdekeinek védelmét szolgaldé megfeleld intézkedésekrdl rendelkezik;
vagy

a Személyes Adatoknak szakmai titoktartdsi kotelezettség alapjan -
ideértve a jogszabdlyon alapuld titoktartdsi kételezettséget is -
bizalmasnak kell maradnia.

6.1.1. Belsé eljarasrend

Az Adatkezel6k az aldbbiak szerint jarnak el a megfeleld tajékoztatds nyujtdsa
érdekében:

A bels6 adatvédelmi felelés valamennyi adatkezelési tevékenység
megkezdését megel6z6en felméri, hogy az adott adatkezelési
tevékenység esetében fenndll-e az Adatkezel6 tdjékoztatdsi
kotelezettsége.

Amennyiben a tajékoztatdsi koételezettség fennall, Ggy az adott
Adatkezel6 a Személyes Adatok kezelését megel6z6en elkésziti /
elkészitteti a vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatét.

Az adott Adatkezel6 az elkésziilt adatkezelési tajékoztatét a Személyes
Adatok  kezelésének megkezdése el6tt mindazon személyek
rendelkezésére bocsatja, akikre az adatkezelési tevékenység kiterjed.
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- Szikség esetén az AdatkezelG intézményvezetGje, illetve az belsd
adatvédelmi felelés konzultdl az adatvédelmi tisztviselSvel az adatkezelési
tajékoztatok elkészitése tekintetében.

6,2, Hozzaféréshez vald jog

Az Erintett jogosult tajékoztatdst kérni és kapni arrdl, hogy az Adatkezel8k a
kérelem beérkezésekor kezelik-e a Személyes Adatait.

Ha az adott Adatkezel a kérelmet benyujté Erintett Személyes Adatait kezeli a
kérelem beérkezésekor, akkor az Erintett jogosult a kévetkezd informéciékhoz
hozzaférni:

- az Adatkezelés céljai;

- az érintett Személyes Adatok kategériai;

- azon Cimzettek vagy Cimzettek kategéridi, akikkel, illetve amelyekkel a
Személyes Adatokat kézolték vagy kozélni fogjak, ideértve kiilénésen a
harmadik orszagbeli Cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

- adott esetben a Személyes Adatok taroldsanak tervezett idétartama, vagy
ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

- az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a r& vonatkozé
Személyes Adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat
és tiltakozhat az ilyen Személyes Adatok kezelése ellen;

— feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

- ha a személyes adatokat nem az Frintettdl gy(ijtétték, a forrasukra
vonatkozo minden elérhetd informacié;

— az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozé
érthet6 informacidk, hogy az ilyen Adatkezelés milyen jelentéséggel bir,
és az Erintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel jar.

Ha az adott Adatkezel6 a Személyes Adatokat esetlegesen harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére tovabbitja, akkor az Erintett a megfeleld garancidkra
vonatkozo tajékoztatasra is jogosult.

Az Adatkezel6k ingyenesen az Erintett rendelkezésére bocsatjdk az Adatkezelés
targyat képezé Személyes Adatokat. A masolat igénylésére vonatkozé jog azonban
nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait. Ki vannak ebbdl a kérbél
zdrva azon személyes adatokat tartalmazé dokumentumok, illetve a
dokumentumok azon részei amelyek nem a kérvényez6t6l szarmaznak, vagy
amelyekre vonatkozbéan az adott Adatkezel6t térvény alapjan titoktartasi
kételezettség koti.

Tovabbi masolatok igénylése esetén az Adatkezelék igényt tarthatnak az
adminisztrativ kéltségek megtéritésére Ugy, hogy ésszerli 6sszegli dijat szamithat
fel.

6.2.1. Belso eljarasrend

A bels6é adatvédelmi felelGs biztositja, hogy a kérelmezd a hozzéférési joga
érvényre juttatdsa érdekében benyujtott kérelmével az Adatkezeld
foglalkozzon, és azt hataridében megvalaszolja.
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A bels6 adatvédelmi felel6s a kérelem beérkezését kévetéen megvizsgalja,
hogy az Adatkezel6 kezeli-e a kérelmezé Személyes Adatait. A belsd
adatvédelmi felelés ennek kérében sziikség esetén konzultal az adatvédelmi
tisztvisel6vel.

Amennyiben az adott Adatkezeld nem kezeli a kérelmez6 Személyes Adatait,
Ugy a belsé adatvédelmi felelSs vizsgélatat kévetben, de legfeljebb a kérelem
beérkezésétsl szamitott 30 (harminc) napon beliil tajékoztatdst nyudjt e
tényrdl a kérelmez6 részére.

Abban az esetben, ha az adott Adatkezeld kezeli a kérelmez6 Személyes
Adatait, a bels6é adatvédelmi felelés az ellendrzést kdvetSen, de legfeljebb a
kérelem beérkezésétél szamitott 30 (harminc) napon belll az alabbi
Iépéseket teszi meg a kérelem megvalaszoldsa érdekében:

megvizsgélja, hogy a kérelmez6é mely Személyes Adatait kezeli az
adott Adatkezeld;

megvizsgalja, hogy az adott Személyes Adatokat milyen célbédl és
milyen jogalapon kezeli az Adatkezel6;

megvizsgalja, hogy a kérelmezé Személyes Adatait mely Cimzettek
részére tovabbitotta az adott Adatkezeld;

jogszabdlyi vagy egyéb szerzddéses kotelezettség alapjan mely
Személyes Adatokat milyen idGtartamra koteles az adott Adatkezeld
megdorizni.

A fenti Iépések megtétele utdn a belsé adatvédelmi felelés elSterjesztése
alapjan az adott Adatkezel$ tajékoztatast nyujt a kérelmezé részére, amely
az alabbiakat tartalmazza:

a kérelmezd Személyes Adatai kezelésének céljat;

a kérelmezének az Adatkezel§ altal kezelt Személyes Adatai
kategoriait;

a kezelt Személyes Adatokat mely Cimzettek részére tovabbitottak;
jogszabalyi vagy egyéb szerz6déses kételezettség alapjdn mely
Személyes Adatokat milyen idétartamra &6rzi az Adatkezeld;

hogyan kérelmezheté a Személyes Adatok helyesbitése, térlése
vagy kezelésének korlatozasa, valamint, hogy hogyan tiltakozhat a
kérelmez6 a Személyes Adatai kezelése ellen;

hogyan és hova nyuljthat be panaszt a kérelmezd a felligyeleti
hatésaghoz (ideértve a felligyeleti hatdésag elérhetéségérdl sz616
tajékoztatast is);

amennyiben az Adatkezel$ a Személyes Adatokhoz nem kdzvetleniil
a kérelmez6tdl jutott hozza, valamennyi informéacidéra kiterjedd
tajékoztatast arrol, hogy honnan jutott hozzd a kérelmezé
Személyes Adataihoz;

amennyiben az Adatkezel6 a kérelmezé Személyes Adatait
automatizalt déntéshozatal céljabdl kezeli, akkor az automatizalt
déntéshozatalra vonatkozd informaciokat;

amennyiben a Személyes Adatokat az Adatkezelé harmadik
orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére tovabbitja, akkor az
adattovabbitdsra vonatkozé informacidkat.
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16.3. Helyesbitéshez val

Az adott Adatkezel6 a tajékoztatassal egyidejlileg masolatot ad at a
kérelmezbnek az Adatkezeld rendelkezésére allé6 Személyes Adatairdl.

[

jog

=

Az Adatkezel6k az Erintett kérése esetén - indokolatlan késedelem nélkil -
helyesbitik az Erintettre vonatkozé pontatlan vagy hidnyos Személyes Adatokat.

Az Adatkezelék minden olyan Cimzettet tajékoztatnak arrdl, hogy az Erintett a
helyesbitéshez valé jogat gyakorolta, akivel, vagy amellyel a Személyes Adatot
kézolte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy ardnytalanul nagy er6feszitést igényel.

Az Ada

tkezelSk az Erintett kérésére tdjékoztatjék az Erintettet a Személyes Adatai

Cimzettjeirol.

6.3.1. Bels6 eljarasrend

6.4. Toriés

Az intézményvezetd biztositja, hogy az adott Adatkezelé6 az Erintett
helyesbitésre valé kérelmének beérkezését kévetben a lehetd legrévidebb
id6n beliil foglalkozzon a kérelemmel.

Az intézményvezetd a kérelem beérkezését kdvetben azt tovabbitja a belsé
adatvédelmi felelésnek, aki a helyesbitési kérelem beérkezését kévetben
megvizsgalja, hogy a helyesbiteni kért Személyes Adatok az adott
Adatkezel6 mely adatkezelési folyamataiban szerepelnek, valamint azt is,
hogy a Személyes Adatokat mely program(ok)ban kell javitani annak
érdekében, hogy azok valamennyi folyamatban helyesbitésre keriiljenek.

Az adott Adatkezel6 a pontatlan vagy hidnyos adatokat a kérelmezd
kérésének megfeleléen a folyamatban lévd (igyekben helyesbiti, valamint
biztositja, hogy a jov6beli adatkezelési tevékenységek sordn mar a
helyesbitett adatok keriiljenek felhasznalasra.

Az adott Adatkezelé a helyesbitett adatokrél minden olyan Cimzettet
tajékoztat, akivel, vagy amellyel az Adatkezelé az adott, helyesbiteni kért
adatok kozélte.

Az adott Adatkezel6 a Személyes Adatok helyesbitésének megtdrténtérdl
tdjékoztatja a kérelmez6t.

hez valé jog

Az Adatkezel6k az Erintett irdsbeli kérése esetén - indokolatlan késedelem nélkiil -

torlik a

Az Ada

z Erintettre vonatkozé Személyes Adatokat.

tkezelék (az Erintett kiilon kérelme hidnyaban is) térlik a Személyes

Adatokat, amennyiben az alabbi pontokban foglaltak valamelyike fennall:

a Személyes Adatokra abbdl a célbol mar nincs sziikség, amelybdl azokat
gyljtotték vagy mas modon kezelték;

az Erintett visszavonja az Adatkezelés alapjat képezd hozzajaruldsat és
az Adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
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6.4.1.

~  az Erintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik az Adatkezelés
ellen és nincs elsGbbséget élvezd jogszerii ok az Adatkezelésre, vagy az
Erintett kézvetlen iizletszerzési célbdl kezelt Személyes Adatok kezelése
ellen tiltakozik;

- a Személyes Adatokat jogellenesen kezelték;

- a Személyes Adatokat az AdatkezelSre alkalmazandé jogi kételezettség
teljesitéséhez torsini kell;

- a Személyes Adatok gyf(ijtésére informaciés tarsadalommal &sszefiiggd
szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan keriilt sor.

Amennyiben az adott Adatkezel6 nyilvanosségra hozta a Személyes Adatot és
azt torolni kdteles, akkor - az elérhetdé technolégia és a megvalésitas
koltségeinek figyelembevételével - megteszi az elvarhaté lépéseket annak
érdekében, hogy tdjékoztassa a Személyes Adatokat kezel§ Adatkezel6ket,
hogy az Erintett kérelmezte téliik az adott Személyes Adatra mutaté linkek vagy
e Személyes Adatok masolaténak, illetve mésodpélddnyanak torlését.

Az Adatkezel6k nem torlik azonban a Személyes Adatokat és nem tesznek
Iépéseket a Személyes Adatokat kezelé Adatkezel6k tajékoztatasa
érdekében, amennyiben az Adatkezelés sziikséges:

- a véleménynyilvanitds szabadsédgahoz és a tdjékozdédashoz valé jog
gyakorlasa céljabdl;

- a Személyes Adatok kezelését el6ird, az AdatkezelSre alkalmazandé jogi
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az Adatkezel8re
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol;

- a népegészségiigy teriletét érintd kdzérdek alapjan;

—~  a koézérdekl archivalas céljabol, tudomdnyos és térténelmi kutatdsi célbdl
vagy statisztikai célbél, amennyiben a térléshez valé jog
valészinlisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt
az adatkezelést; vagy

— jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adott Adatkezel6 minden olyan Cimzettet tdjékoztat arrél, hogy az Erintett a
térléshez valé jogat gyakorolta, akivel, vagy amellyel a Személyes Adatot
kozolte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy arédnytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Az adott Adatkezel6 az Erintett kérésére tajékoztatja az Erintettet a Személyes
Adatai Cimzettjeir6l.

Belsd eljarasrend

Az adott Adatkezel6hdz beérkezs, a torléshez vald jog érvényre juttatdsara
iranyulé kérelmekkel az intézményvezetd foglalkozik. Az intézményvezetd a
kérelmet haladéktalanul tovabbitja a bels§ adatvédelmi felelésnek.

A torlésre iranyuld kérelem beérkezését kdvetéen a belsd adatvédelmi felelGs
megvizsgalja, hogy

. a kérelmez8 Személyes Adatait milyen célbdl, illetve milyen jogalapon
kezeli az Adatkezeld;
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. az adott célbdl, illetve jogalapon kezelt Személyes Adatokat az
Adatkezel6 mennyi ideig jogosult kezelni;

. a jelen pontban felsorolt térlési okok barmelyike fennall-e a kérelmezd
Személyes Adatainak kezelése esetében;

. a jelen Szabalyzatban foglalt barmely okbdl sziikséges-e a térdini kért
Személyes Adatok kezelése.

Amennyiben a fent felsorolt tériési okok barmelyike fenndll, és a Személyes
Adatok kezelését egyetlen, az Adatkezelés sziikségességét alatamasztd kivétel
sem alapozza meg azon Személyes Adatok tekintetében, melyeknek a térlését
az Erintett kérte, akkor az adott Adatkezelé az Erintett kérésének megfeleléen
torli az adott Személyes Adatokat.

Ha az adott Adatkezel6 a kérelmezé térdlni kért Személyes Adatait
nyilvdnossagra hozta, akkor kételes minden olyan Cimzettet tajékoztatni a
Személyes Adatok térlésérél, aki, vagy amely részére azokat tovabbitotta.

Amennyiben a kérelmezd altal téréini kért Személyes Adatok barmelyikének
kezelése a jelen pontban felsorolt barmely ok miatt sziikséges, (gy az adott
Adatkezel6 az adott Személyes Adatot nem térli, hanem a nyilvantartdsaban
megoérzi. Ebben az esetben az Adatkezel§ koteles tajékoztatni a kérelmezdét
arrél, hogy a toréini kért Személyes Adatok kezelése mely ok miatt sziikséges.

Az Adatkezel6 a kérelmezd erre irdnyul6 kérése esetén tajékoztatast nyujt arrél,
hogy Személyes Adatait mely Cimzettek részére tovabbitotta.

6.5. Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az Adatkezel6k korlatozzak a Személyes Adatok kezelését, amennyiben
az Erintett erre iranyul6 kérelmet nyijt be az adott Adatkezeld részére
és valamelyik alabbi pontban foglalt feltétel teljesiil:

- az Erintett vitatja a Személyes Adatok pontossagat, ez esetben a
korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely lehet8vé teszi, hogy az
Adatkezel$ ellenérizze a Személyes Adatok pontossagét;

— az Adatkezelés jogellenes és az Erintett ellenzi az adatok térlését, ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasét;

- az Adatkezelének mar nincs sziiksége a Személyes Adatokra Adatkezelés
céljabdl, de az Erintett jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez igényli azokat; vagy

- az Erintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozott az
Adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitdsra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben).

Az Adatkezel6k a Személyes Adatok kezelésének korldtozasa esetén a
Személyes Adatokat a tarolés kivételével csak az Erintett hozzajaruldséaval jogi
igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mds
természetes személy vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy
fontos kézérdekbdl kezelhetik.
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Az Adatkezel6k az Erintettet elézetesen tdjékoztatjdk a Személyes Adatok
kezelése korldtozasanak felolddsardl, amennyiben a Személyes Adatok
kezelésének korlatozasara korabban sor keriilt.

Az Adatkezel6k minden olyan Cimzettet tdjékoztatnak arrél, hogy az Erintett az
Adatkezelés korlatozasahoz valé jogat gyakorolta, akivel, vagy amellyel a
Személyes Adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy ardnytalanul nagy
eréfeszitést igényel.

Az AdatkezelSk az Erintett kérésére tajékoztatjdk az Erintettet a Személyes
Adatai Cimzettjeirdl.

6.5.1. Bels6 eljarasrend

Az intézményvezet6é gondoskodik arrdl, hogy a kérelmezd az Adatkezelés
korlatozasahoz vald jogat érvényre juttathassa.

Az intézményvezeté a kérelem beérkezését kévetben koteles a kérelmet
haladéktalanul a bels6 adatvédelmi felelés részére tovabbitani, aki
megvizsgalja, hogy az Adatkezelés korlatozasdnak barmely, jelent pontban
foglalt feltétele fenndl-e. Ennek kodrében sziikség esetén egyeztet az
adatvédelmi tisztviselbvel.

Amennyiben az Adatkezelés korlatozasara vonatkozé barmely ok fennall, az
adott Adatkezel6 az alabbiak szerint korlatozza a Személyes Adatok kezelését:

. papir alapon tortén6 Adatkezelés esetén olyan kiilén mappéba, lezart
boritékba helyezi el a korldtozni kivant Személyes Adatokat tartalmazé
dokumentumokat, amelyhez az Adatkezel6n belul senki nem fér
hozzd;

. elektronikus alapl Adatkezelés esetén kilsé adathordozéra (mely
lehet pendrive, cd, dvd) masolja a korlatozni kivant Személyes
Adatokat tartalmazé dokumentumokat, és az adathordozét a papir
alapl zarolt Személyes Adatokat tartalmazé mappaba, lezart
boritékba helyezi el. A zarolt Személyes Adatokat ezt kdvetden torli az
eredeti taroldsi helyérdl, illetbleg az eredeti tarolasi helyen anonimizalt
adatként tarolja tovabb.

A lezart boritékon fel kell tiintetni a Személyes Adatok tdrlésének varhatéd
idépontjat.

Az adott Adatkezel tajékoztatja a kérelmezit a Személyes Adatok kezelésének
korlatozasaral.

16.6. Adathordozhatdsaghoz vald jog

Az Erintett megkaphatja a rd vonatkozé, dltala az adott Adatkezeld rendelkezésére
bocsatott Személyes Adatokat tagolt-, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté
formatumban, tovébba tovabbithatja ezeket az adatokat egy mdsik Adatkezelének
anélkiil, hogy ezt az Adatkezelé akadalyoznd, ha:

— az Adatkezelés hozzdjarulason vagy szerzddésen alapul; és
- az Adatkezelés automatizalt médon (azaz nem papir alapon) térténik.
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Az Erintett kérheti, hogy az adott Adatkezels az altala megadott (példaul e-mail
cim, életkor) vagy tevékenységének megfigyeléséb8l szdrmazé (példaul
tevékenységjogok, honlap-el6zmények, keresési el6zmények) Személyes Adatait
masik AdatkezelG részére kbzvetleniil tovabbitsa.

Az adott Adatkezel6 az adathordozhatdésaghoz valé jog gyakorldsa esetén
kézvetleniil dtadhatja az Erintett vagy masik Adatkezel$ részére a Személyes
Adatokat vagy lehet8séget biztosithat az Erintett részére a Személyes Adatok
exportalasara.

Az Adatkezel6 a Személyes Adatokat géppel olvashaté formdtumban adja ki, a
GDPR nem ir el6 meghatérozott fajlformatumot. Az Adatkezelé gyakran hasznalt,
kénnyen beszerezhet6 fizetds vagy ingyenes szoftverek Aaltal olvashatd
formatumban adja &t a Személyes Adatokat (igy példaul xml, csv formatum).

Az adott Adatkezelé a személyes adatokat tartalmazé fajl mentett adatait a
legteljesebb mértékben megérzi a Személyes Adatok ataddsa soran. Személyes
Adatok &taddsa esetén olyan formatumot kell vélasztani, amely legteljesebb
mértékben megérzi a dokumentum mentett adatait.

A formdtum tekintetében megkeresheti az Adatkezel6 az Erintettet. Az
Adatkezelének az egyes formatumokkal kapcsolatban olyan tajékoztatast kell
nyGjtani az Erintett részére, amely tdjékoztatas alapjan az Erintett képessé valik a
Személyes Adatok kiadasanak formatumara vonatkozé déntés meghozataldra.

A Személyes Adatok hordozhatésdgdnak biztonsdga érdekében az Adatkezeld a
Személyes Adatokat tartalmazo fajlt jelszéval védheti, érzékeny adatok esetén akar
kulsé eszkdzzel torténd azonositdson alapuld hozzaférést is biztosithat az Erintett
vagy a masik Adatkezel6 részére.

Az adathordozhatdsaghoz valo jog gyakorldsa nem sértheti a Személyes Adatok
torléséhez valé jogot, illetleg nem érinti a Személyes Adatok 6rzési idejét. Az
Adatkezel6 nem koételes a Személyes Adatokat hosszabb ideig 8rizni annak
érdekében, hogy az Erintett az adathordozhatésaghoz valé jogéval élhessen.

Az adathordozhatésaghoz val6é jog gyakorldsa nem érintheti hatrdnyosan masok
jogait és szabadsagait.

Az adott Adatkezel6 nem koteles az ataddsra kerlil6 személyes adatok minéségét
ellendrizni.

Az adathordozhatésdghoz valé jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az
Adatkezelés kézérdekl vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvanyai
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

6.6.1. Belsé eljarasrend

Az adott Adatkezel6 a 6.8. pontban meghatarozott formaban a kérelem
beérkezését kovetéen megvizsgélja, hogy a kérelem targyadt képezé
Személyes Adatok kezelésére mely jogalapon keriil sor. Ha a Személyes
Adatok kezelésére hozzadjarulds vagy szerz4dés teljesitése jogalapon keriil
sor, akkor megvizsgalja, hogy az Adatkezelés automatizalt médon (azaz nem
papiralaput adatkezelés keretében) térténik-e.
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Amennyiben a Személyes Adatok kezelése hozzajarulas vagy szerzddés
alapjan torténik és az Adatkezelésre automatizalt médon keriil sor, akkor az
adathordozhatésaghoz valé jogra vonatkozé kérelem alapjan térténd
intézkedés elGkészitésében és teljesitésében az Adatkezeld részére
rendszergazdai feladatokat ellatd személy és a bels6 adatvédelmi felel6s
vesznek részt.

A kérelemben foglaltak szerint 6sszedllitidk a Személyes Adatokat
elektronikus formaban és a bels6 adatvédelmi felelés a kérelmezé
rendelkezésére bocsatja vagy a kérelmezé altal meghatarozott Adatkezeld
részére tovabbitja a Személyes Adatokat .xml formatumban.

i6.7. Tiltakozashoz valé jog

Az Erintett barmikor tiltakozhat sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl a Személyes
Adatainak kezelése ellen, amennyiben az Adatkezelés kézérdek{i, vagy az
Adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz sziikséges. Az Adatkezel6k az Erintett tiltakozasa esetén
nem kezelhetik tovabb a Személyes Adatokat, kivéve, ha az Adatkezelék
bizonyitjak, hogy az Adatkezelést olyan kényszerité ereji jogos okok indokoljak,
amelyek elsdbbséget élveznek az FErintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak.

G Belsé eljarasrend

Az intézményvezetd koteles gondoskodni arrél, hogy az Erintett
tiltakozashoz valé joganak érvényre juttatdsival kapcsolatos kérelmében az
adott Adatkezels eljarjon.

Ennek elsé Iépéseként az intézményvezetd a 6.8. szerint a belsé adatvédelmi
felelossel egyeztetve a kérelem beérkezését kévet6en megvizsgélja az
Adatkezelés jogalapjat és céljat.

Amennyiben az adatvédelmi tisztviselé arra az eredményre jut, hogy az
Adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjén zajlik, ugy
megvizsgalja, hogy az adott Személyes Adathoz fliz6d6 Adatkezelést
indokolja-e barmely olyan, kényszerité erejli jogos ok, amely elsébbséget
élvez a kérelmez6 érdekeivel, jogaival és szabadségaival szemben, illetéleg,
amely a jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodik.

Amennyiben igen, Ugy az Adatkezelést fenntartja, ennek hidanyaban a
Személyes Adatokat torli.

'6.8. Valamennyi érintetti kérelem esetén alkalmazandé szabélyok

Amennyiben az Adatkezel6k barmelyikéhez érintetti kérelem érkezik, vagy
egyébként érintetti kérelmet szlikség elbirdinia, (gy az adott Adatkezel§
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haladéktalanul tovabbitja a kérelmet vagy az érintetti kérelem kezelésére vonatkozd
igényt a bels6 adatvédelmi felelésnek (jegyz8). A bels6 adatvédelmi felelés a
kérelem vizsgélatat kévetden konzultdl az adatvédelmi tisztviselével, aki javaslatot
tesz az érintetti kérelem megvalaszoldsara és a valasz tartalmara.

Az adott Adatkezeld intézményvezetGje kizérdlag a bels6 adatvédelmi feleldssel
tortént konzultéciét kovetden jogosult az érintetti kérelem megvélaszoldsara,
mégpedig abbdl a célbdl, hogy az érintetti kérelemre adott vélasz adatvédelmi jogi
szempontbdl is dtgondolt és alatamasztott legyen.

=t ot

7.1. Panasztételhez val6 jog

]

Az Erintett jogosult a felligyeleti hatésagnal panasszal élni, ha megitélése szerint a
rdvonatkozé Személyes Adatok kezelése megsérti a GDPR szabalyait.

Az Erintett egyéb kozigazgatési vagy birésagi jogorvoslatok sérelme nélkdil jogosult
panaszt benyujtani a feligyeleti hatésdaghoz, a kévetkezé elérhetdségeken
keresztil:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
1055 Budapest

Falk Miksa utca 9-11.

www.naih.hu

Telefon: +36(1) 391-1400

Telefax: +36(1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

. AdatkezelGvel vagy Adatfeldolgozéval szembeni birésagi jogorvoslathoz

valé jog

Az Erintett jogosult birésagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a Személyes
Adatainak a GDPR-nak nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették a
GDPR szerinti jogait.

Az Erintett jogosult a Polgari rendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térveny szerint
hataskérrel és illetékességgel rendelkez8 birésag elétt érvényesiteni személyes
adatok kezelésével kapcsolatos jogait.

8. Az Adatkezelés jogszeriiségének biztositasa

Ahhoz, hogy az adatkezelést az Adatkezel6k jogszerlien végezzék, sziikséges

megvizsgalniuk, hogy az adott adatkezelési tevékenységhez megfeleld céllal, valamint

jogalappal rendelkezik-e, kiilonds tekintettel az Infotv. 5. § (5) bekezdésére. A célhoz

kotottség elvének megfeleléen azt is sziikséges felmérnilik, hogy az d&ltaluk
megvaldsitani kivant adatkezelés célja, valamint médja ardnyban all-e az érintetti

jogokkal, igy klilénésen azt, hogy a tisztességesség elvének megfelel-e az adatkezelése.
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Az adatkezelés jogszerliségének biztositdsa érdekében bizonyos elSirasok betartdsara
vallalnak kotelezettséget az Adatkezeldk.

'8.1. Adatvédelmi hatasvizsgalat

8.2,

Amennyiben az adatkezelés valoszin(sithetéen magas kockazattal jar (tekintettel
annak jellegére, hatékérére, kdrillményeire és céljaira) az Erintettek jogaira nézve,
akkor az Adatkezel6k adatvédelmi hatasvizsgalatot kételesek lefolytatni. Ezt a
vizsgalatot még az adatkezelés megkezdése el6tt kell elvégezniiik és annak sordn
meg kell allapitaniuk, hogy a tervezett adatkezelések mennyiben érintik a
személyes adatokat, illetve azok biztonséga, integritdsa, valédisdga az adatkezelés
soran milyen eszkdzokkel biztosithatd. Az adatvédelmi hatdsvizsgélat elvégzését a
bels6é adatvédelmi felelds koordinalja.

Kotelezé a hatasvizsgalat lefolytatésa, ha a folytatni kivant adatkezelés szerepel a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdsdg altal kdzzétett an. ,fekete-
listdn”, vagyis azon listdn, melyen felsorolt adatkezelések tekintetében az
adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése kételezé.

Olyan, egymashoz hasonlé tipusi adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz
hasonlé magas kockdzatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgalat keretei kozott is
értékelhetdek.

Kotelez6 hatasvizsgalat

A hatasvizsgalatot kotelezd elvégezni, ha az adatkezelés valamely - kilénésen tij
technolégiakat alkalmazé - tipusa —, figyelemmel annak jellegére, hatokérére,
kériilményére és céljaira, valdsziniisithetSen magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, igy példaul:

- természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzdk automatizalt
gyljtése és értékelése, valamint ezekre a természetes személyt jelentds
mértékben érinté déntések felépitése

- a Személyes Adatok kiildnleges kategdridira vagy a biintetSjogi felelsség
megallapitdsara vonatkozé hatdrozatokra és blincselekményekre vonatkozé
Személyes Adatok nagy szamban térténd kezelése

- nyilvanos helyek nagymérték(i, médszeres megfigyelése

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb az aldbbi pontokra:

— a tervezett adatkezelési miiveletek moddszeres leirdsdra és az Adatkezelés
céljainak ismertetésére, beleértve adott esetben az Adatkezel$ &ltal
érvényesiteni kivant jogos érdeket;

- az Adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi
és ardnyossagi vizsgalatara;

~ az Erintett jogait és szabads&gait érinté kockazatok vizsgdlatara; és

- a kockazatok kezelését célzé6 intézkedések bemutatdsédra, ideértve a
Személyes Adatok védelmét és a GDPR- ral val6 8sszhang igazolasat szolgald,
az Erintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd
garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

A hatéasvizsgalatot nem kell lefolytatni, ha az Adatkezelés
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.3. Eidzetes konzultacid

- az Adatkezel6kre vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges vagy
kdozérdekli, vagy az Adatkezel6, mint Adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasédnak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz
szilkséges Adatkezelés jogalapjat uniés vagy az adatkezel6re alkalmazandé
tagallami jog irja el6, és

- e jog a szoban forgd konkrét adatkezelési miiveletet vagy miiveleteket is
szabadlyozza, valamint

- e jogalap elfogadasa soran egy altaldnos hatdsvizsgdlat részeként mar
végeztek adatvédelmi hatdsvizsgalatot,

kivéve, ha a tagdllamok az adatkezelési tevékenységet megelézben ilyen
hatasvizsgalat elvégzését szilkségesnek tartjak.

Az Adatkezel6k sziikség szerint, de legaldabb az adatkezelési mliveletek A&ltal
jelentett kockdzat valtozasa esetén ellendrzést folytatnak le annak értékelése
céljabdl, hogy a Személyes Adatok kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgalatnak
megfeleléen tértenik-e.

a Hatésaggal

Ha az adatvédelmi hatasvizsgdlat megallapitjia, hogy az Adatkezelés
valdszinlisithetéen magas kockazattal jar, a Személyes Adatok kezelését
megel6z6en az Adatkezel6k konzultdlnak a feliigyeleti hatdséaggal.

Ha a felligyeleti hatésdg véleménye szerint a tervezett Adatkezelés megsértené a
GDPR-t - kiulénésen, ha az Adatkezelok a kockazatot nem elégséges modon
azonositottak vagy cs6kkentették -, a felligyeleti hatésag az Adatkezelének - és
adott esetben az Adatfeldolgozénak - legkés6bb a konzultacié iranti megkeresés
kézhezvételétél szamitott nyolc héten beliil irdsban tanacsot ad, tovabbd
gyakorolhatja a GDPR szerinti hataskéreit (utasithatja az AdatkezelGket és az
Adatfeldolgozdt, hogy a szlikséges tdjékoztatast a részére megadja, vizsgélatot
folytathat le adatvédelmi auditok formajaban stb.).

Az elGzetes konzultdcidra nyitva &ll6 hatarid6- a tervezett Adatkezelés
Osszetettségétdl fiiggben — hat héttel meghosszabbithaté. A feliigyeleti hatésag a
megkeresés kézhezvételétl szamitott egy hdnapon beliil tdjékoztatja az
Adatkezel6t - vagy adott esetben az Adatfeldolgozét — a meghosszabbitdsrdl és a
késedelem okairdl.

A fellgyeleti hatdésag felfliggesztheti az irasbeli tandcs adasdra vonatkozé
idétartamot, valamint a hatdskérok gyakorldsara vonatkozé idétartamot arra az
idétartamra, amig a felligyeleti hatésdg nem jut hozzéd azokhoz az informaciékhoz,
amelyeket adott esetben a konzultacié céljadbdl kért.

Az Adatkezel6k a felligyeleti hatésaggal folytatott konzultacié soran a feliigyeleti
hatdsagot tajékoztatjak:

—~ adott esetben az Adatkezelésben reszt vevs Adatkezeld, kdzds Adatkezeldk és
Adatfeldolgozok feladatkoreirdl;

- atervezett Adatkezelés céljairél és modjairdl;

— az Erintettek GDPR értelmében fenndllé jogainak és szabadsagainak
védelmében hozott intézkedésekrél és garanciakrol;

— az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetbségeirél;
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— az adatvédelmi hatasvizsgalatrél; és
- a feligyeleti hatosdag altal kért minden egyéb informaciérol.

8.4, Kockazatok azonositasa és kockazatértékelés

Az Adatkezel6k felmérik, hogy az altaluk kezelt Személyes Adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatdsabol, jogosulatlan
nyilvanossdgra hozataldb6l vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzéférésbél
potencidlisan milyen kockazatok erednek.

Az Adatkezel6k a fentiek szerint azonositott kockédzatokat azok felmeriilésének
valészinlisége és a Személyes Adatok biztonsiaga szempontjdbél meghatdrozott
sulyossaga szerint besoroljak.

(i) Papir alapi Adatkezelés

Az Adatkezel6k a papir alapon kezelt Személyes Adatok esetén a
véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabdl vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférésbdl eredd kockazatokat
azonositottak:

Az Adatkezel6k a papir alapi Adatkezelés sordn azonositott
kockazatokat slilyossdg és bekévetkezés valdszinlisége szempontjébol
az alabbiak szerint értékelték:

Esemény | Kockéazat Kockazat Kockazat
azonositas | bekdvetkezésének | siilyossaga
valészinilisége
Véletlen Id6legesen 1 10
megsemmisités | nem
elérhets a
személyes
adat
Jogellenes IdGlegesen 1 10

megsemmisités | nem
elérhetd a
személyes
adat

Elvesztés Idegen <3 10
hozzaférés
lehetséges

Megvaltoztatas | A személyes <3 7
adat nem

felel meg a
valdsagnak

Jogosulatian Idegen <2 10
nyilvdnossagra | hozzaférés
hozatal lehetdsége
fennall
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(i)

Jogosulatlan Célzott 1 10
hozzaférés adatlopas,
idegen
hozzaférés a
személyes
adathoz

|
(A kockazat valbsziniségét és sulyossdgat az Adatkezeld 1-10-es skélan

értékeli, ahol az 1-es érték a legalacsonyabb valésziniiséget, illetve
sulyossagot, a 10-es érték pedig a legmagasabb valésziniiséget, illetve
sulyossagot jelenti.)

Az Adatkezel6 a kockazatok silyossag és a bekdvetkezés valdszinlisége
szempontjabodl torténd értékelése soran az aldbbi szempontokat vette
figyelembe:

A Dunaszegi Kbozds Onkormanyzati Hivatal, mint Adatkezel8
vagyonvédelem céljara kamerdkat szereltetett fel.

Az Adatkezel6k tlizvédelemmel rendelkeznek.

Az Adatkezel6k ajtoit kulccsal zarjdk, lényeges irataikat kilén
szekrényben tartja.

Az Adatkezel6k irattaraihoz kizardlag az Adatkezel6k kijeldit
Alkalmazottak férhetnek hozza, igy az Adatkezeldk papiralapon tarolt
irataihoz illetéktelen személyek nem férhetnek hozza.

Elektronikus eszkozdk igénybevételével megvalosulé
Adatkezelés

Az Adatkezel6k az elektronikus eszkdzok igénybevételével  kezelt
Személyes  Adatok esetén a véletlen vagy  jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabél, jogosulatlan
nyilvénossdgra hozataldbél vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférésbdl ered6 kockazatokat azonositottak:

Az Adatkezel6k az elektronikus eszk$zék igénybevételével megvaldsulé
Adatkezelés soran azonositott kockazatokat stlyossag és bekdvetkezés
valodszinlisége szempontjabdl az aldbbiak szerint értékelték:

Esemény Kockazat Kockazat - Kockazat
azonositas | bekdvetkezésének | sulyossaga
valdsziniisége

Véletlen Id6legesen <5 5
megsemmisités | nem
elérhet6 a
személyes
adat

Jogelienes IdGlegesen <5 5
megsemmisités | nem
elérhetl a
személyes
adat
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(iii)

Elvesztés Idegen <3 10
hozzaférés
lehetséges

Megvaltoztatas | A személyes | <3 7
adat nem

felel meg a
valdsagnak

Jogosulatian Idegen <2 10
nyilvanossagra | hozzaférés
hozatal lehetGsége
fennall

Jogosulatian Célzott 1 10
hozzaférés adatlopas,
idegen
hozzaférés a
személyes
adathoz

(A kockazat valészinliségét és sulyossagdt Az Adatkezeld 1-10-es skalén
értékeli, ahol az 1-es érték a legalacsonyabb valdsziniiséget, illetve
sulyosségot, a 10-es érték pedig a legmagasabb valészinliséget, illetve
sulyossagot jelenti.)

Az Adatkezel6k a kockdzatok sllyossag és bekdvetkezés valdszin(isége
szempontjabdl torténd értékelése soradn az aldbbi szempontokat vették
figyelembe:

A Dunaszegi Koézés Onkormadnyzati Hivatal vagyonvédelem céljara
kamerakat szereltetett fel.

Az Adatkezel6k tlizvédelemmel, tizfalvédelemmel rendelkeznek.

Az Adatkezelok szamitogépein jelszavas védelmet alkalmaznak, azt
rendszeresen frissitik.

Az Adatkezel6k az &ltaluk hasznalatra biztositott szadmitdgépeket
jelszavas védelemmel latjak el.

Az Adatkezel6k dltal hasznalt szerverek biztonsdgat kulccsal zarhatd
szerverszobaval biztositjak.

A papir alapi és elektronikus eszkézék igénybe vételével
megvaldsulé Adatkezelés kockazatainak értékelése

A fenti tablazatok alapjadn az Adatkezelének a papir alapi és
elektronikus Adatkezelésével kapcsolatos kockazatai a kévetkezék:

— papir alapl ( 1*¥10+1*10+3*10+3*7+2*10+1*¥10= 101
— elektronikus: (5*5+5*5+3*10+3*7+2*10+1*10)=131
— minimalis kockazat: 12*1*10=120

Az Adatkezel6 feltart kockazata: (101+131)/120=1,93

Ertékelése: kockdazati szint »alacsony, munkaban rejls, kezelhets”
Feltart kockazatmindsitési savok:

0-1,999 > ,alacsony, munkéban rejl6, kezelhetd”
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2-4,999 > ,kézepes, fejlesztendd”
5-6,999 -> ,kdzepes, tovabbi konkrét lépések sziikségesek”

7-10 > ,kockazatos”, azonnali intézkedés sziikséges

8.5, Adatbiztonsagi kovetelmények kialakitasanak szempontiai

Az Adatkezel6 a Szemeélyes Adatok biztonsagat a fenti pont szerint
azonositott kockdzatok mérséklése érdekében a kovetkezd szempontok
figyelembevételével alakitja ki:

- tudomany és technologia allasa;

- megvalodsitas koltségei;

- adatkezelés jellege, hatokore, kdriilményei és céljai;

- természetes személyek jogai és szabadsagai.

8.6, Adatbiztonsagot szolgalé intézkedési lehetdségek
Az Adatkezel6k a megallapitott kockdzatok és a fenti pont szerinti
szempontok figyelembevételével - tébbek k6z6tt — az alabbi szempontokat
veszik figyelembe a Személyes Adatok biztonsaga érdekében:

- sziikség esetén a Személyes Adatok Alnevesitése és titkositasa;

- a Személyes Adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok
folyamatos bizalmas  jellegének biztositasa, integritdsa,
rendelkezésre allasa és ellenallé képességének biztositasa;

- fizikai vagy mliszaki incidens esetén az arra valé képesség
biztositdsa, hogy a Személyes Adatokhoz valé hozzaférést és az
adatok rendelkezésre allasat kell6 idében vissza lehet allitani;

- az Adatkezelés biztonsaganak garantaldsara hozott technikai és
szervezési intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére,
felmérésére és értékelésére szolgald eljaras.

8.7. Adatbiztonsag megvaidsulasa az AdatkezelGknél

Az Adatkezel6k a Személyes Adatok biztonsaganak biztositdasa érdekében a
kovetkezd intézkedéseket teszik;

- Az Adatkezelok mind papir alapon, mind elektronikus formaban
tarolnak Személyes Adatokat.

~ A papir alapon tarolt szerzédéseket, valamint Személyes Adatokat
tartalmazé dokumentumokat székhelylikén, zart szerkényben,
valamint azon bellil zart irodaban 6rzik. A Személyes Adatokat
tartalmazé dokumentumokhoz kizardlag az Adatkezel6k azon
Alkalmazottjai féerhetnek hozza, akiknek a feladataik elvégzéséhez az
feltétlentl sziikséges. Az Adatkezel6k a velik munkavégzésre
irdnyul6 jogviszonyban alldé azon személyekkel, akik munkavégzésiik
sordn Személyes Adatokat kezelnek, titoktartasi kotelezettséget
vallaltatnak.

— Az Adatkezel6k tulajdonaban allé szamitégépeket megfeleld jelszéval,
virusvédé programmal latjak el. Egyes lokalis szamitoégépekrdl napi
rendszerességgel készil biztonsagi mentés.
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- Az AdatkezelGk egyes adatkezelései tekintetében irdnyadd tovabbi
adatbiztonsagi intézkedéseik az Adatkezelési Tevékenységek
Nyilvantartdsaban talalhatéak.

8, Kiilsé szolgaltaté bevonasa az adatkezelésbe

Az AdatkezelSk kiilsé szolgaltatét vonhatnak be feladatkérébe tartozd tevékenység
elvégzésébe, Az Adatkezel6k minden esetben kételes a kiilsé szolgdltatoval -
legyen az Adatfeldolgozd, vagy egyéb személy vagy szervezet -szerz&dést kétni,
amely szerz6désnek adatvédelmi szabdlyok betartdsdra vonatkozé kiegészitést is
tartalmaznia kell.

A kiils6 szolgaltatd bevondsa el6tt az Adatkezel6knek - adatvédelmi aspektus
felmeriilése esetén - konzultélnia kell a belsé adatvédelmi felelésnek, aki segitséget
nyljt az adatvédelmi kiegészités kialakitdsdban, valamint ellendrzi, hogy a
rendelkezés megfelel-e a jogszabalyoknak, valamint jelen Szabdlyzat
rendelkezéseinek,

Az adatvédelmi kiegészitésnek minden esetben tartalmaznia kell azoknak a
Személyes Adatoknak a korét vagy a Személyes Adatok kérére vald utalast, amely
kezelésében az AdatkezelGk utasitasa alapjan a kiils6 szolgaltatoé részt vesz. A kiilsé
szolgéltatonak biztositania kell a Személyes Adatok legaldbb olyan szint(i védelmét,
amelyet az AdatkezelOk is biztositanak az adatkezeléseik soran.

Adatkezeld és Adatfeldolgozé kapcsolata

Amennyiben az adott Adatkezel6 Adatfeldolgozd segitségét kivénja igénybe venni
az adatkezeléshez, akkor az Adatkezel6nek és az Adatfeldolgozénak sziikséges
adatfeldolgozdsi szerz6dést koétnie, mely kiterjed legaldbb az arrél szdl6
megallapodasra, hogy az adatfeldolgozd;

- a személyes adatokat kizérélag az adatkezeld irdsbeli utasitédsai
alapjan kezeli — beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik
orszag vagy nemzetkozi szervezet szdméra valé tovabbitdsat is -,
kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra alkalmazandé
uniés vagy tagallami jog irja eld; ebben az esetben errdl a jogi
eldirasr6l az adatfeldolgozé az adatkezelét az adatkezelést
megel6z6en értesiti, kivéve, ha az adatkezel értesitését az adott
jogszabaly fontos kézeérdekbdl tiltja;

- biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott
személyek titoktartasi koételezettséget vallainak vagy jogszabalyon
alapulé megfeleld titoktartasi kételezettség alatt allnak;

- meghozza a GDPR 32. cikkben elirt intézkedéseket;

- tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére
vonatkozéan a GDPR 28. cikk (2) és (4) bekezdésben emlitett
feltételeket;

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az
adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kételezettségét az érintett
GDPR III. fejezetben foglalt jogainak gyakorlaséahoz kapcsoldédd
kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

- segiti az adatkezel6t a GDPR 32-36. cikk szerinti kételezettségek
teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozé rendelkezésére allé informacidkat;
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- az adatkezelési szolgaltatds nyujtdsanak befejezését kévetben az
adatkezel6 dontése alapjan minden személyes adatot térdl vagy
visszajuttat az adatkezelonek, és torli a meglévé masolatokat,
kivéve, ha az uniés vagy a tagallami jog az személyes adatok
tarolasat irja el6;

- az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informéciét,
amely az e cikkben meghatarozott kotelezettségek teljesitésének
igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehetévé teszi és elbsegiti az
adatkezel6 altal vagy az altala megbizott méas ellenér 3ital végzett
auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Személyes Adatok tovabbitasa

A Személyes Adatok tovabbitdsdra sor keriilhet szerzddés teljesitésével
osszefliggésben, valamint az Adatkezel6k jogszabalyi kételezettsége, illetve egyéb
hatdsagi megkeresés alapjan.

Amennyiben az adatkezelé harmadik fél szdmara adatot tovabbit szerzédéses
kotelezettségével oOsszefiiggésben, akkor az adat tovédbbitdsa eldtt meg kell
gy6zddnie arrél, hogy a szerz6dé felével kététtek-e ki adatvédelmi rendelkezést a
szerz6désben. Amennyiben nem, (igy sziikséges az adatvédelemré&l rendelkezni és
minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy a harmadik fél
részére tovabbitott adatok tovabbra is biztonsagban legyenek.

Az Adatkezel6khdz érkezett adattovabbitasi kérés esetén az AdatkezelSknek
ellendrizniiik kell, hogy a kérés megjeldite-e a jogalapot és az adatkezelés céljit,
amelynek érdekében az adat tovabbitasat kéri. Amennyiben ezt nem jeldlite meg,
Ugy az AdatkezelSk kotelesek felhivni az adatkérd figyelmét ezek pétldsara,
valamint tisztézasara.

Az EGT-allamba irdnyuldé adattovabbitast gy kell tekinteni, mintha Magyarorszag
teriletén bel(ili adattovabbitadsra keriilne sor.

Harmadik orszagba Személyes Adatot az Adatkezel6k a harmadik orszégban
adatkezelést folytato adatkezel6 vagy adatfeldolgozé részére akkor tovéabbithatnak,
ha az adatkezelés jogszer(i, és a tovabbitashoz az Erintett irdsban hozzajérult vagy
az jogszabalyi felhatalmazason, illetve eléirdson alapul, feltéve, hogy a harmadik
orszag joga — az Eurdpai Unié altal meghatérozott ~ megfeleld védelmet biztosit az
atadott adatok kezelése és feldolgozédsa soran, tovabbd az adatkezelés feltételei a
kulféldi adatkezel6nél minden egyes adatra nézve teljesiiinek. Amennyiben az
Adatkezel6k barmely tevékenysége kapcsan harmadik orszagba tovabbitananak
Személyes Adatot a megfelel6 védelem biztositasa érdekében a belsd adatvédelmi
felelost kotelesek bevonni eljarasaba.

A belsé adatvédelmi felelés ilyen esetekben ellendrzi, hogy a harmadik orszéag
garantalja-e a megfelelé garancidkat, igy példaul rendelkezik e megfelel8ségi
hatarozattal, vagy az adattovabbitas egyéb garancidkon alapul (pl: kdtelezé erejli
véllalati szabalyok, altaldnos adatvédelmi kikdtések, stb.). A belsé adatvédelmi
felelds sziikség esetén konzultal az adatvédelmi tisztviselGvel.

Incidenskezelés
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9.4.

Adatvédelmi Incidens t6érténik, ha a Szemeélyes Adatok biztonsaga olyan sériilést
szenved, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt Személyes Adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi Incidens nyilvantartasa

Az Adatkezel6k kozdsen nyilvantartjdk azokat az Adatvédelmi Incidenseket,
amelyek olyan Személyes Adatokat érintenek, amelyek tekintetében az
Adatkezel6k Adatkezel6ként jar el. Az AdatkezelGk az Adatvédelmi Incidensekr6l
késziilt nyilvantartasban legalabb a kévetkezdket tlintetik fel:

o Adatvédelmi Incidenshez kapcsolddod tények;
o Adatvédelmi Incidens hatasai;
. Adatvédelmi Incidens orvoslasara tett intézkedések.

Az adatvédelmi Incidens bejelentése

Az adott Adatkezelé az Adatvédelmi Incidenst - a belsé adatvédelmi felel6s
bevonasaval és rajta keresztll -indokolatlan késedelem nélkil, de legkés6bb 72
oraval azt kovetben, hogy az Adatvédelmi Incidensr6l tudomast szerzett,
bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsagnak, kivéve,
ha az Adatvédelmi Incidens nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve.

Ha az adott Adatkezel6 az Adatvédelmi Incidenst, annak tudomasara jutasatol
szamitott 72 oran bellil nem jelenti be, akkor a késObbi bejelentéssel
egyidejlileg igazolja a késedelem indokait.

Erintettek tajékoztatasa az Adatvédelmi Incidensrdi

Az Adatkezeldk indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatjdk az Erintetteket
valamennyi olyan Adatvédelmi Incidensrél, ami olyan Személyes Adatokat érint,
amely tekintetében az Adatkezel6k Adatkezeloként jarnak el, és amely
valoszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személye jogaira és
szabadsagaira nézve.

Amennyiben a tajékoztatas aradnytalan erofeszitést tenne sziikségessé, akkor az
Adatkezel6k nyilvéanosan kozzétett informacidk atjan tdjékoztatjdk az
Erintetteket, vagy olyan hasonlé intézkedést hoz, amely biztositja az Erintettek
hasonloéan hatékony tajékoztatasat.

Az Adatkezel6k feladata, hogy az Adatvédelmi Incidens megtorténtét a
Szabalyzat részét képez6 nyilvantartasba felvegyék, valamint gondoskodjék az
adatvédelmi hatosag felé torténd bejelentésérdl és sziikség esetén az érintettek
tajékoztatasardl.

Adatvédelmi incidens esetén kévetendd belsé eljarasrend
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Abban az esetben, ha barmely Adatkezel6nél adatvédelmi incidens
bekévetkezése fenyeget, vagy adatvédelmi incidens kévetkezik be, az azt
észlels személy késedelem nélkiil kételes a belsé adatvédelmi felelSst értesiteni
az intézményvezetd egyidejli értesitése mellett, aki sziikség esetén konzultal
az adatvédelmi tisztvisel6vel., Az észlelé személy nem jogosult az incidens
felderitésére, orvoslasara, ez minden esetben a belsé adatvédelmi felel6s és az
adatvédelmi tisztvisel6 kozos feladata.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a belsd adatvédelmi felelés értesitése alapjan
megvizsga’ﬂja hogy valéban adatvédelmi incidens tortént-e és amennyiben
igen, gy az incidenst nyilvantartasba veszi és - ha az incidens kockazattal jar
az Erintettekre nézve - megkezdi az incidens bejelentését.

Amennyiben az incidens az arrél valé tudomasszerzés |dopont]a|g lezérult az
adatvédelmi tisztviselé teljes bejelentést tesz, amennyiben még nem, Ggy
szakaszos bejelentést tesz, melyet kés8bb kiegészit. Ha az incidens hatésaghoz
torténé - egyébként bejelentéskdteles - bejelentése barmely okbdl nem
térténik meg 72 éran belil, az adatvédelmi tisztvisel6 koteles mellékelni a
bejelentéshez a késedelem igazolasara szolgald indokokat is.

Az adatvédelmi tisztvisel6 mellézi a bejelentést, ha az adatvédelmi incidens
valésziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve.

Amennyiben az adatvédelmi incidens barmely Adatkezel6 informatikai
rendszerét érinti, Ugy az adatvédelmi tisztvisel§ a belsé adatvédelmi felel8s
Utjan értesiti a rendszergazdat. A rendszergazda megteszi a sziikséges
intézkedéseket az incidens kezelésére. A rendszergazda feladata, hogy a
tudomasara jutott biztonsdgi eseményekre minél el6bb valaszlépéseket
dolgozzon ki. Az adatvédelmi incidens kezeléséhez és pontos feltarasahoz
sziikséges intézkedési terv kidolgozdsadt a rendszergazda az adatvédelmi
tisztviselvel osszhangban végzi. Az osszedllitott intézkedési tervrdl az
adatvédelmi tisztvisel6 és a rendszergazda irdsban beszéamol -az
Intézményvezetbnek, aki dént az esetlegesen sziikségessé valo intézkedések
foganatositdsarél. Amennyiben a probléma megolddsa olyan szakértelmet
igényel, mellyel az Adatkezel6k munkatarsai, felhasznaléi nem rendelkeznek,
Ggy az intézményvezetd és a belsd adatvédelmi felelSs egyiittesen dént kilsd
szakértd bevonasardl.

Az Adatkezeldk informatikai rendszerét érinté adatvédelmi incidensre utalhat
kilénésen, amennyiben:

¢ az informatikai rendszer miikédése a vonatkoz6 jogszabalyokkal és a
jelen Szabdalyzatban foglaltakkal nyilvdnvaléan ellentétes;

e a rendszer olyan mddosulasokat produkal, melyekrél az
Alkalmazottak és felhaszndlok nem kaptak elézetes értesitést;

e az informatikai rendszerben kezelt adatok elvesznek, vagy
hozzaférhetetlenné valnak;

e az informatikai rendszer egyébként rendellenesen reagdl vagy
mukadik;

e az Alkalmazott vagy felhaszndlé tudomadsdra jut, hogy fidkjahoz,
illetve az informatikai rendszerhez jogosulatlan hozzaférés tértént;

o az Alkalmazott vagy felhasznalé akér szoftveres, akar hardveres hibat
észlel.
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Hatdlybalépés, egyéb rendelkezések
Jelen Szabalyzatot az Adatkezel8k vezetSi hagytak jova és léptették hatalyba.

Az Adatkezel6k vezetéi gondoskodnak arrél, hogy a Szabalyzatot az adott
Adatkezelé Alkalmazottai megismerjék.

Jelen Szabélyzat feliilvizsgdlatat el kell végezni abban az esetben, ha a jelen
szabalyzat szabdlyozdsi targyaban lényeges valtozas all be; amennyiben a jelen
szabélyzat szabdlyozdsi targyara vonatkoz6 jogszabdlyi valtozasok kévetkeznek be
és ezért a szabdlyzat mddositasa sziikséges; illetve az el6z6 két ponttol fliggetieniil
a jelen szabdlyzat hatdlyba Iépését kévet6 minden harmadik évben.

Az Adatkezel8k, mint az Alkalmazottak munkaltatéi fenntartjdk maguknak a jogot,
hogy jelen Szabalyzat tartalmat ha kor egyoldalian médositsak, illetve
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